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Jakob Härdi AG ist ein seit 1915 bestehendes Familienunternehmen mit Sitz in der Schweiz und gehört zu 
den bedeutenden internationalen Herstellern im Bereich von technischen Spezialvliesen. Wir produzieren 
und entwickeln Faservliese für die Automobil-, Klima- und Lüftungsindustrie (Filter), Bekleidungsvliese für 
Outdoor Aktivitäten sowie für das Bau- und Nebengewerbe (Bodenschutzvliese). 
 
Infolge Pensionierung der Stelleninhaberin suchen wir zwecks Nachfolgeregelung und nach Vereinbarung  

Sachbearbeiter*in Verkauf Innendienst 80 – 100% (m/w/d)  

IHRE MISSION: 

• Auftragsabwicklung von der Bestellung bis zur Auslieferung der Ware 

• Bearbeitung der Zollformalitäten für den Export und deren reibungslosen Abwicklung 

• Preisverhandlungen mit Speditionen 

• Schnittstelle zwischen Verkaufsaussendienst, Produktionsplanung, Qualitätskontrolle, Spedition 
und Buchhaltung 

• Schriftlicher und telefonischer Kontakt mit Kunden weltweit 

• Erstellen von Verkaufsstatistiken 

• Korrespondenz in Deutsch, Englisch und teilweise in Französisch 

• Pflege der Kundenstammblätter 

• Betreuung der Mailadresse Abteilung Marketing & Verkauf 

• Entgegennahme von Telefonanrufen 

• Unterstützung der KV-Lernenden in Absprache mit der Praxisbildnerin 
 
IHRE KOMPETENZEN: 

• Kaufmännische Ausbildung oder technische Ausbildung mit kaufmännischer Weiterbildung 

• Stilsicheres Deutsch und gute Englischkenntnisse, Französisch von Vorteil 

• Leistungsbereitschaft und die Motivation, mit unternehmerischem Denken und hoher 
Kundenorientierung zum Erfolg des Unternehmens beizutragen 

• Versierter Umgang mit Anwenderprogrammen 

 
 IHRE PERSPEKTIVEN: 

• Abwechslungsreiche, selbstständige und interessante Tätigkeit 

• Ein kollegiales, wertschätzendes und engagiertes Team 

• Eine gründliche Einführung und Schulung, um Sie optimal auf Ihre Aufgaben vorzubereiten 

• Sehr gute ÖV-Anbindungen 

• Gratisparkplatz 
 
Ihre Chance, etwas zu bewegen: Sind Sie die Person, die wir suchen? Dann freuen wir uns über Ihre 
vollständigen Bewerbungsunterlagen vorzugsweise per E-Mail an personal@haerdi.com.  
 

Noch Fragen? 
Rolf Kammermann, Leiter Marketing & Verkauf, steht für weitere Auskünfte über die Stelle gerne zur 
Verfügung, 062 737 71 28 oder per E-Mail rolf.kammermann@haerdi.com. 
 

Auf unserer Webseite erfahren Sie mehr über unser Unternehmen:  www.haerdi.com 
 


